	Vorbereitung – MIM-Wochen-/Monats-Meeting
	medalp®


1. Das Wochenmeeting findet jeden Mittwoch von 7:30 bis ca. 8:30 Uhr (jeden 1. Mit. nur 7:30 – ca. 7:45) statt.  
Offene Punkte der letzten Wochenmeetings verarbeitet? (siehe Protokoll –was, wer, bis wann...)

2. Was war seit dem letzten Wochenmeeting gut?      

3. Was sollte besser/anders gemacht werden?

4. Patientenfeedback und Umfeldfeedback (Ärzte, rotes Kreuz, potenzielle Patienten...)

5. Ressourcen für die nächste Woche checken (Aufgaben > Personen, Artikel, Mittel...)

6. Interessante Fachwisseninformationen, Praxispunkte und Erfahrungsaustausch von allen Abteilungen > für alle Abteilungen!

7. Das Monats-Meeting findet jeden ersten Mittwoch von 7:45 bis ca. 9 Uhr statt.  Bei diesem Meeting werden UNF-Infos aus den Unterlagen bzw. aus  www.medalp.com/unf oder spezielle Fachinformationen von „intern“ od. „extern“ für alle Mitarbeiter/innen präsentiert. Im vorhergehenden Wochenmeeting werden die Themen vereinbart.

	Protokoll – MIM-Wochen-/Monats-Meeting
	medalp®


Protokolleschreiber/in:   Schranz Stefan

Meetingzeit:   vom   2005-05-08  - 07:40 bis 08:50

Anwesende (diensthabende Geschäftsstellenleiter, Bereichsleiter, Ärzte und leitende Sekretärinnen / Durchgestrichene Namen waren nicht anwesend): 

· Dr. Köhle Hermann (KH1), Dr. Lener Manfred (LM1), Dr. Schranz Alois (SA1)

· Juen Alexandra (JA1), Kleinlechner Gabi (KG1), Klocker Birgit (KB1), Mungenast Christa (MC1), Rauth Barbara (RB1), Röck Melitta (RM1), Siegele Simone (SS1), Thurner Birgit (TP1), 

· Tusch Inge(TI1), Weratschnig Maria

· Aufschneiter Christoph (ACx1), Bauer Andreas (BAx1),  Schranz Stefan (SSx1), Tangl Bruno (TBx1)
Protokollverteilung:   Protkokollerschreiber/in verteilt den Report in die vorgesehenen Postfächer. Jede/r HOLT sich den Report aus dem für ihn/sie vorgesehenen  „Postfach“.

	Nr.
	Wer: (Tagesordnungspunkte / (besprochene Punkte
	A>..  …   Z>..

>UNF
	

	1.

MAS

	· KH1: Sicherheitsbeauftragen und dessen Kurs organisieren. Eventuell mit Martin Gstrein reden.
	A>H1, SS1JA1

Z>bis Ende Juni
	

	2.

MAX


	· SS1: Pucher Michaela geht ab 15.9. in die Schule – brauchen ab Anfang Sept. Ersatz 

· Stenka macht Pflegehelferkurs und wird als neue Mitarbeiterin ab Winter in Betracht gezogen.

· Sterilisationsmitarbeiterin wird gesucht.

· Sharon heireatet am Samstag – event. Einlage wird noch organisiert.

· Website – Jobscorner erneuern
	A>SS1, SE1

Z>bis Sept.

A>SS1,
Z>bis nächst. Samstag

A>SS1, SSx1

Z>bis Mitte Juni
	

	3.

MAI


	·  PA1: Wartungsvertrag Röntgen (GE)? 500 Euro Anfahrtszeit? 400 Euro für 3h Arbeitszeit. Es soll kein Wartungsvertrag abgeschlossen werden.  
	A>LM1

Z>bis Ende Juni
	

	4.

MAI


	· TB1: Merkur-Mitarbeiterversicherungen werden morgen Erklärt und folglich von TB1 an die Mitarbeiter weitergegeben.
	A>TB1

Z>nächstes Wochenmeeting
	

	5.

MAS, RAI


	· AL1: Auer Lilo ist ab 1. Juli Amtsärztin in Imst. Ersatz wird gesucht – Anzeigen laufen und Ärzte schauen sich um. Lilo hätte auch im Juli noch Zeit teilweise Einzuschulen.
	A>Ärzte, 

Z>so bald wie möglich
	

	6.

MAS, MAI


	· KG1: Aufwachzimmer 4 Fenster mit Fliegengitte – es sollen NUR diese geöffnet werden!
	A>alle, die  in der Aufwach arbeiten und an Putzfrauen weitersagen.

Z>ab sofort
	

	7.

MAI


	· ^SSx1: Die Konzertkarten für Tschirg-Art hängen im Essens-/Meetingraum. Für Begleitungen konnten wir leider keine zusätzlichen karten erhalten – bitten die Begleitungen selbst die Karten zu kaufen. 
	A>alle TschirgArt-angemeldeten

Z>aktuell
	


MIM








Anwendervermerk: bitte NUR die wirkllich wichtigen Infos mitschreiben, die für die Bearbeitung dieses Dokumentes relevant sind.   
Kleine Legende: A>... (Aufgabe für...),   Z>... (zu erledigen bis....),  >UNF Inhalt mündet in die UNF-Dokumentation
 (vor dem Text = besprochen),  (hinter dem Text = erledigt) 

Dil: 19_30_Meetingprotokoll_Allgemein_010.dot, 2004-03-03  


